POLİNAS MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ
2018-2019 ÇALIŞMA PLANI

E  Y  L  Ü  L
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	 
03 Eylül 2018
	2018–2019  öğretim yılı sene başı öğretmenler kurulu toplantısı  yapıldı mı?

	
	Öğretmenler Kurulu Toplantısında:
   a. Öğrenci Kulüpleri kuruldu mu?
   b. Danışman öğretmenler belirlendi mi?
 
   c. Okul İnceleme Kurulu oluşturuldu mu?
   d. Sınıf Rehber Öğretmenleri tespit edildi mi?
   e. Disiplin Kurulu oluşturuldu mu?
 
    f. Onur Kurulu Üyeleri seçildi mi?
   g. Satın Alma Komisyonu üyeleri görevlendirildi mi?
   h. Muayene, Teslim Alma ve Sayım Komisyonu üyeleri seçildi mi?
   ı. Okul–Aile Birliği Yönetim Kurulu üyeleri seçildi mi?
   i. Okulun Kapanış ve Açılış Törenlerini Düzenleme
         Komisyonu üyeleri seçildi mi?
   j. Okul–Aile Birliği Gelirlerini Harcama Komisyonu’na üye-( 2  öğretmen seçildi mi?)
   k .Diğer komisyon ve kurullara seçimler yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Müdür Yardımcıları, Memur ve Hizmetlilerin İş Bölümü görevlendirmeleri –yazılı olarak– yapıldı mı?

	17 Eylül 2018
 
	Öğretmenlere, Haftalık Ders Programları ile Nöbet görevleri Hazırlanıp tebliğ edildi mi?

	03–14 Eylül 2018 tarihleri arası
	Örgün ve Yaygın Eğitim Kurumlarında Öğretim kurumları yılbaşı hazırlık çalışmaları yapıldı mı okul Müdürünün görevi
a. Eğitim öğretim için alınması gereken ders araç ve gereçleri tamamlandı mı?
b. Sınıflar oluşturuldu mu?
c. Kalorifer kombi ile Elektrik tesisatı kontrol ettirildi mi?

	Eylül 2018
	Okul Norm Kadro Sayılarındaki Değişiklikler Millî Eğitim Müdürlüğü’ne bildirildi mi?(İstenirse)

	 
 
Eylül 2018
	Zümre Toplantıları:
Zümre Başkanları Kurulu yapıldı mı?
Sınıf Zümre Öğretmenler Kurulu yapıldı mı?


	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	Eylül 2018
	Öğrenci Kulüplerine Öğrenci seçimi yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Okul Disiplin Kurulu İlk Toplantısı yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Ek Ders Ücretleri  ile belletmen onayları alındı mı?

	17 Eylül 2007
	2018–2019 Öğretim Yılı, Okul Açılış Töreni yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Ders-dışı Egzersiz Plânları (Beden Eğitimi, İzcilik gibi…) yapılarak Onay’a sunuldu mu?

	Eylül 2018
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Kurulu Toplantısı yapılarak Okul Plânı Hazırlanıp Rehberlik Araştırma Merkezi’ne gönderildi mi?

	Eylül 2018
	Ünitelendirilmiş Yıllık Ders Plânları onaylandı mı?

	Eylül 2018
	Onur Kurulu’na Öğrenci seçimi yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Okul Öğrenci Kurulu Seçimi yapıldı mı?

	Eylül 2018
	Toplam Kalite ve OGYE çalışmaları başlatılarak Çalışma Grupları oluşturuldu mu? Okul Gelişim Plânı hazırlandı mı?

	Eylül 2018
	Askerlik Çağına Gelmiş Öğrenciler Askerlik Şubesine Bildirildi mi?

	Eylül 2018
	Öğrenci Kulüpleri Çalışma ve Proje Plânları’nın hazırlanması sonuçlandırıldı mı?

	Eylül 2018
	Sosyal Etkinlikler Kurulu Toplantısı yapıldı mı?

	Eylül 2018 (Sonu)
	DPY ve Bursluluk Sınavını Kazanan Öğrenciler, Millî Eğitim Müdürlüğü’ne Bildirildi mi?

	24-30 Eylül 2018
	Beceri eğitimi sınavları yapıldı mı?


                                                                              
E   K İ   M

	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	 
01–15 Ekim 2018 (Okulun açıldığı ayı takip eden ikinci ayın ilk yarısı içinde)
	Müdür Yardımcısı Başkanlığında Sınıf Rehber Öğretmenleri Toplanarak Öğrencilere Verilecek Ödevlerin Plânlaması yapıldı mı?
Ders Öğretmenlerince Ödev Konuları Bildirildi mi?
Öğrenci Ödev Dilekçeleri Sınıf Rehber Öğretmenleri tarafından Toplandı mı?

	Ekim 2018
	Okul–Aile Birliği Genel Kurul Toplantısı yapıldı mı?

	Ekim 2018
	Koruyucu Güvenlik Özel Talimatı hazırlandı mı?

	15 Ekim 2018
	11-12.Sınıflar okula başladılar mı?

	Ekim 2018
	Demokrasi Eğitimi ve Okul Meclisleri Projesi uygulaması  Yapıldı mı?
Okul Meclisi oluşturuldu mu?
Okul Meclis Başkanları seçildi mi?

	Ekim 2018
	Sivil Savunma Plânları yenilendi mi?

	Ekim 2018
	Ders Dağıtım Çizelgeleri hazırlanıp Millî Eğitim Müdürlüğü’ne Gönderildi mi?

	28  Ekim 2018 saat 13.00’ te başlar, 29 Ekim Akşamı Sona erer.
	Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları sonuçlandırılarak kutlandı mı?
 


K  A S  I  M
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	01 Kasım 2018
	Okul Meclisi Temsilcisi’nin adı Millî Eğitim Müdürlüğü’ne bildirildi mi?

	Kasım 2018
	Okul Müdürü tarafından «Öğretmen Ders Denetimleri»ne başlandı mı?

	1–30 Kasım 2018 arası
	Deprem Hazırlık Çalışmaları ile ilgili  form doldurulup gönderildi mi? (Her yıl Kasım ayı sonuna kadar gönderilir.)

	Kasım 2018
	Demokrasi  Eğitimi ve okul Meclisleri için Merkez ilçe Temsilcisi seçimine katılındı mı? asım 2004 Eğitimi ve okul Meclisleri projesi uygulaması gereği  Merkez ilçe Temsilcisi seçimine katılındı mı?

	Kasım 2018
	Okul Müdürü «Öğretmen Ders Denetimleri» ne başladı mı?

	Kasım 2018
	Demokrasi  Eğitimi ve Okul Meclisleri için İl Öğrenci Meclisi Başkanı seçimine katılındı mı?asım 2004 Eğitimi ve okul Meclisleri projesi uygulaması gereği  Merkez ilçe Temsilcisi seçimine katılındı mı?

	10–16 Kasım 2018
	Atatürk Haftası kutlandı mı?

	24 Kasım 2018
	«Öğretmenler Günü» kutlandı mı?

	Kasım 2018
	Deprem ve Yangınla  ilgili ‘Personel Tahliye Tatbikatı’ yapıldı mı?

	Kasım 2018 sonuna kadar
	Alan –dal açma kapama teklifleri yapıldı mı?


A  R  A  L  I  K

	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	Aralık 2018
	Yeni ‘Bütçe Teklif Cetveli’  düzenlenerek Millî Eğitim Bakanlığı’na gönderildi mi?

	Aralık 2018
	Öğrenci Karneleri temin edildi mi?

	Aralık 2018 sonuna kadar.
	Beceri eğitim taleplerinin İl İstihdam Kuruluna bildirilmesi yapıldı mı?

	15–31 Aralık 2018 

tarihleri arası.
	2019 Yılı için Personelin izin plânlaması yapılarak Onay alındı mı?


O   C   A   K

	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	01 Ocak 2019
 Salı
	YILBAŞI  TATİLİ

	02-11 Ocak 2019
	İşletme belirleme komisyonu kuruldu mu?

	16 Ocak 2019 

Çarşamba günü mesâî bitimine kadar.
	Kanaat Not Fişleri, okul idaresine teslim edildi mi?

	17 Ocak 2019
	Ödüllendirilecek Öğrenciler Disiplin Kurulu’nda Görüşüldü mü?

	18 Ocak 2019 

Cuma günü.
	1. KANAAT DÖNEMİ’NİN SONA ERMESİ.

	19–31 Ocak 2019
	Öğrenci Disiplin Olayları Bilgi Toplama Formu (Ek–4) Millî Eğitim Müdürlüğü’ne gönderildi mi?(İstenirse)

	21 Ocak–01 Şubat 2019
	I. Y A R I Y I L   T A T İ L İ.

	Ocak 2019
	Yeni Bütçe Kanunu’na göre Ek Ders Onayları yenilendi mi?
 

	Ocak 2019
	Tutulması zorunlu defterlere ilişkin 2018 yılı kapanış,
2019 yılı açılış kayıtları yapılarak onaylandı mı?

	Ocak 2019
	Desimal Dosyalar yenilenerek, eskiler Arşiv’e kaldırıldı mı?

	Ocak 2019
	Sayım sonuçlarına göre, Her Odaya Mevcut Demirbaş Eşyanın Onaylı Listeleri asıldı mı?

	Ocak 2019
	Personelden ‘Tedavi Yardımı Beyannamesi’ dilekçeleri’ alındı mı?


Ş  U  B  A  T
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	04 Şubat 2019
	II.YARIYIL DÖNEMİ BAŞLANGICI

	04 - 10 Şubat  

2019
	Sorumluluk Sınavları:
a. Sınav Programı hazırlandı mı?
b. Sınavlar yapıldı mı?
c. Sınavlar sonucunda, mezun olan öğrencilere diploma düzenlendi mi? Öğrenim Belgeleri hazırlandı mı?

	Şubat 2019
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Kurulu Toplantısı yapıldı mı?

	 
 
Şubat 2019
	Zümre Toplantıları
– Zümre Başkanları Kurulu yapıldı mı?
– Sınıf Zümre Öğretmenler Kurulu yapıldı mı?
– Sınıf/Şube Öğretmenler Kurulu yapıldı mı?
 

	11-15 Şubat 2019
	II. Dönem Başı Öğretmenler Kurulu Toplantısı yapıldı mı?

	Şubat 2019
	9-10-11-12  sınıf öğrencilerinin ders seçimi ve son başvuru tarihleri

	Şubat 2019
	Sosyal Etkinlikler Kurulu Toplantısı Yapıldı mı?

	28 Şubat 2019
	Sivil Savunma Günü etkinliği gerçekleştirildi mi?


                                                         M   A  R   T      -      N   İ  S  A   N                 
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	01 Mart 2019
	Kurum standartları Sistemine kurumda görev yapan yönetici,öğretmen ,çocuklar ve velilerin veri girişleri yapılmaya başlandı mı? (2 Temmuz 2019 a kadar)

	02 Mart 2019
	İşletmelerin İl İşletme komisyonu tarafından onayları verildi mi?

	Mart 2019 
	Sınıf /Alan zümre toplantıları yapıldı mı?

	Nisan 2019
	Sınıf Velileri Toplantıları yapıldı mı?

	08-12 Nisan 2019
	Sorumluluk sınavları yapıldı mı?

	11 Nisan 2019
	Öğretmenler tarafından, Öğrenci Ödevleri teslim alındı mı?

	12 Nisan 2019
	9.sınıflar hariç ikinci dönem sona erdirildi mi?

	15-22 Nisan 2019
	Turizm haftası kutlamaları yapıldı mı?

	23 Nisan 2019
	23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı kutlandı mı?

	Nisan 2019
	Şube öğretmen kurulları yapıldı mı?

	Nisan 2019 ayında başlanır.
	Okul Müdürü «Öğretmen Ders Denetimleri» ne başladı mı?

	N i s a n  2019
(ayı içinde)
	Deprem ve Yangınla  ilgili Personel Tahliye Tatbikatı’nın ikincisi yapıldı mı ? (Yılda iki kez yapılır)

	29 Nisan 2019
	10-11.sınıf öğrencileri beceri eğitimlerine başladılar mı?


                                                                                    M  A  Y  I  S
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	19 Mayıs 2019 Pazar günü 07:00 de başlar 24:00 sona erer.
	19 Mayıs Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı kutlandı mı?


                                                                          H A Z İ R A N
	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	01–06 Haziran 2019
	Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Kurulu Toplantısı yapıldı mı?

	04-07 Haziran 2019
	Ramazan Bayramı

	01–20 Haziran 2019
	Seçmeli Derslerin İlânı ve Seçimi yapıldı mı?

	11 Haziran 2019 Çarşamba Günü mesâî Sonuna kadar.
	II. Dönem Kanaat Notları, okul idaresince teslim (Dönemin bitimine üç gün kala) alındı mı?

	9–15 Haziran 2019
	Disiplin Kurulu Sene Sonu Toplantısı yapıldı mı?

	14 Haziran 2019  Cuma  günü.
	II. KANAAT DÖNEMİ’NİN SONA ERMESİ.

	Haziran 2019
	Ders Kesim Raporları, Proje Sonuç Raporları ve Sınıf Rehber Öğretmenliği Çalışma Raporları teslim alındı mı?

	Haziran 2019
	Öğretmenlerden, Sınav Evrakı, Not Defterleri ile ders araç-gereçleri -tutanakla- teslim alındı mı?

	Haziran 2019
	Bursluluktan parasız Yatılıya, Parasız Yatılılıktan Bursluluğa geçiş işlemleri yapıldı mı?

	16 Haziran 2019
	Ders Yılı Sonu Öğretmenler Kurulu Toplantısı  yapıldı mı?

	Haziran 2019
	Öğrenci Disiplin Bilgi Toplama Formu (Ek–4) Millî Eğitim Müdürlüğü’ne gönderildi mi?(İstenirse)

	Haziran 2019
	Öğretmenler, Yaz Tatilini geçirecekleri adreslerini, idareye bildirdi mi?

	Haziran 2019
	Plânlı Okul Gelişimi ve Toplam Kalite Yönetimi ile ilgili
2018–2019 Öğretim yılı Sene-sonu Faaliyet Raporu ve Formları Millî Eğitim Müdürlüğü’ne gönderildi mi?(istenirse) ve
2019–2020 Öğretim yılı Okul Gelişim Plânı hazırlandı mı?

	30 Haziran 2019
	Öğretmenlerin tatile girmesi


T E M M UZ  /  AĞUSTOS  

	T a r i h:
	P L Â N L A N A N   Ç A L I Ş M A L A R:

	02 Temmuz 2019
	ÖSYM Başkanlığı’na gönderilmek üzere, Son sınıf öğrencilerinin Diploma Notları ile Okul Birincisi’nin adı Millî Eğitim Müdürlüğü’ne bildirildi mi?

	30 Ağustos 2019 

perşembe
	Zafer Bayramı kutlandı mı?

	16 Ağustos 2019
	Emekli olacakların Ağustos ayı itibariyle ilişiği kesildi mi ? 

	10 Eylül 2019
	Sene Başı Öğretmenler Kurulu

	02 Eylül 2019
	İl Zümresi

	04 Eylül 2019
	2019-2020 Eğitim Bölge Zümresi

	8-12 Eylül 2019
	2019-2020 Okul Zümreleri

	16 Eylül 2019 
	2019-2020  ÖĞRETİM  YILININ  BAŞLAMASI


Not: Çalışma takvimi 2018-2019 Eğitim Öğretim Yılı Milli Eğitim Bakanlığı çalışma takvimi esas alınarak hazırlanmıştır.
